- PRIJEDLOG-

Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj, 120/16.,
114/22. 1 48/26.) te ¢lanka 25. Statuta Opcine Lastovo (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Lastovo®,
broj 3/09., 1/13., 2/13., 5/18., 6/20., 7/20. — procis¢eni tekst i 2/21.), Op¢insko vije¢e Opcine
Lastovo na . sjednici odrzanoj . kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga
te provedba projektnih natjeaja za potrebe narucitelja Opcine Lastovo (u daljnjem tekstu:
Narucitelj).

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te projektnih natjeaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se
moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu
elektronicka te njihova kombinacija ukoliko je potrebno.

Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se
Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul
jednostavne nabave, internetska stranica Narucitelja i elektronicka poSta Narucitelja.

Clanak 3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave propisanima ovim Pravilnikom, obvezno se
primjenjuju 1 drugi vazeci zakonski 1 podzakonski propisi te interni akti Narucitelja koji se
odnose na pojedini predmet nabave, uz osobito postivanje nacela javne nabave.

Clanak 4.
U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znacenje:
1. Narucitelj — Op¢ina Lastovo
2. EOJN RH - Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske
3. modul jednostavne nabave — modul EOJN RH putem kojega se provode postupci
jednostavne nabave

Clanak 5.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura, obavlja Povjerenstvo koje Op¢inski nacelnik imenuje posebnom odlukom, u
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kojoj se odreduju njihove obveze 1 ovlasti. Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu
postupka jednostavne nabave donosi se za svaki pojedinacni postupak jednostavne nabave.

Clanak 6.
Pojmovi kojima se koristi u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

II. NACELA I ANALIZA TRZISTA

Clanak 7.

U provedbi postupaka jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom, Narucitelj je
obvezan postovati osnovna nacela javne nabave: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze: nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Postupci jednostavne nabave iz ovog Pravilnika moraju biti provedeni na nacin koji
omogucuje ucinkovitu nabavu robe, usluga 1 radova te ekonomicno i svrhovito troSenje
proracunskih sredstava.

Clanak 8.

U svrhu pripreme postupaka jednostavnih nabava Narucitelj provodi analizu trzista koja
obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju
na trziStu te drugim okolnostima koji utjecu na uvjete nabave.

Analiza trziSta provodi se u opsegu koji je razmjeran vrijednosti i sloZenosti predmeta
nabave, u skladu s raspolozivim prora¢unskim sredstvima i potrebama Narucitelja.

Informacije prikupljene analizom trZiSta ne smiju dovesti do naruSavanja trziSnog
natjecanja niti do povrede nacela zabrane diskriminacije, transparentnosti i jednakog postupanja
prema gospodarskim subjektima.

III. SUKOB INTERESA

Clanak 9.

Narucitelj poduzima prikladne mjere radi sprjecavanja, prepoznavanja i uklanjanja
mogucih sukoba interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave, a sve kako bi se izbjeglo
naruSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.

Sukob interesa izmedu Narucitelja 1 gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici Narucitelja koji su ukljuceni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na
ishod tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru
postupka.
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Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje su ukljudene u provedbu ili koje
mogu utjecati na odlucivanje Narucitelja u postupku jednostavne nabave duzni su potpisati
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je azurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene.

Narucitelj je duzan u dokumentaciji za pojedini postupak jednostavne nabave navesti
popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona
0 javnoj nabavi u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

U svrhu sprjeavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi
se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IV. PLAN NABAVE [ REGISTAR UGOVORA I OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 10.

Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sporazuma na odgovarajuci
se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

U Planu nabave Narucitelja, kao 1 registru ugovora, za prora¢unsku godinu navode se
svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.

Plan nabave Narucitelja za proracunsku godinu, kao i sve njegove izmjene i dopune
poslije, donosi Op¢inski nacelnik, a objavljuje se u EOJN RH.

U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za ¢iju nabavu
je Narucitelj sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izuze¢a od primjene propisanih
¢lancima 33. 1 34. Zakona o javnoj nabavi s obrazloZenjem razloga za izuzece.

Sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela duzni su azurno voditi evidenciju provedenih
nabava, sklopljenih ugovora i/ili okvirnog sporazuma i izdanih narudzbenica te izvrSenja
svakog pojedinacnog ugovora ili okvirnog sporazuma ili narudzbenice u elektroni¢kom obliku.

V. POKRETANIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se na zahtjev Opc¢inskog nacelnika, u skladu
s planiranim proracunskim sredstvima.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

a) postupci izravnog ugovaranja — postupci nabave robe, usluga 1 radova ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave manja ili jednaka 15.000,00 eura

b) postupci nabave u EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima, tzv.
ograniceno prikupljanje ponuda — postupci nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura, a manja od 25.000,00 eura, i nabava radova
¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a manja ili jednaka 45.000,00
eura
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c) postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
tzv. javno prikupljanje ponuda — postupci nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te
nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 45.000,00 eura,
a manja od 100.000,00 eura

VIL. POSTUPCI IZRAVNOG UGOVARANJA

Clanak 13.

Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake
15.000,00 eura dovoljno je pribaviti jednu ponudu gospodarskog subjekta.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provode sluzbenici Jedinstvenog
upravnog odjela po nalogu Op¢inskog nacelnika.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem
narudzbenice, potvrdom prihvacanja ponude, odnosno sklapanjem ugovora sa gospodarskim
subjektom prema vlastitom izboru, u skladu s planiranim prorac¢unskim sredstvima i potrebama
Narucitelja.

Narudzbenica, potvrda prihvac¢anja ponude ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se
gospodarskom subjektu, u pravilu, elektronickom postom, na temelju dostavljene ponude
gospodarskog subjekta.

Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu narudzbenice odnosno
sklapanje ugovora (primjerice cijena bez PDV-a i s uracunatim PDV-om, podatak o roku
valjanosti ponude, roku i nacinu isporuke robe/ pruzanja usluga/izvodenja radova, roku
plac¢anja, nazivu i adresi sjediSta ponuditelja i sli¢no).

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, prema potrebi jamstva za uredno izvrSenje
ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, te o ostalim bitnim sastojcima ugovora
sukladno zakonu kojim se ureduju obvezni odnosi.

Narudzbenicu potpisuje Opc¢inski naelnik 1li Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela,
a Ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje Op¢inski nacelnik.

Izvornik ugovora gospodarskom subjektu dostavlja se putem ovlaStenog davatelja
postanskih usluga ili neposredno, dok se narudZbenica dostavlja gospodarskom subjektu e-
poStom.

VIII. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 14.
Ogranic¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Narucitel;
poziva najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta prema vlastitom izboru da dostave ponudu u
skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije o nabavi putem modula jednostavne nabave u

EOJN RH.
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Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 25.000,00 eura, odnosno za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura i jednaka ili
manja od 45.000,00 eura.

VIII. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 15.
Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave koji se provodi putem javne
objave poziva za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Javna objava poziva provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veéa od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura.

Clanak 16.

Iznimno od ¢lanka 15. ovog Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda u modulu EOJN RH ve¢ poziv za dostavu
ponuda upucuje najmanje trima gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, u slucaju:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrs$iti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili

umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski

subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog

vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se 1 obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

IX. DOKUMENTACIJA O NABAVI
Clanak 17.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja poziva za dostavu ponuda
jednom ili viSe gospodarskih subjekata na dokaziv nac¢in, odnosno za postupke iz ¢lanka 14. i
15. ovog Pravilnika objavom u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.



- PRIJEDLOG-

Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv 1 nedvojben te izraden na nacin da
sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponuda sadrzava sljedece bitne uvjete nabave i izvrSenja ugovora:

- podatke o narucitelju (naziv, adresu, OIB, telefon, e-adresu za kontakt)

- procijenjenu vrijednost nabave

- evidencijski broj nabave

- podatke o gospodarskom subjektu kojemu se dostavlja poziv na dostavu ponuda
(naziv, adresu, OIB, e-adresu), ako je primjenjivo

- podatke o predmetu nabave (opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije)

- kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (razloge iskljucenja, uvjete
sposobnosti te dokaze i starost dokaza), ako je primjenjivo

- kriterij za odabir ponude, upute za izradu ponude, rok dostave ponude, mjesto i nacin
dostave ponude

- rok, nacin, mjesto i uvjete izvrSenja ugovora

- rok, nacin i uvjete placanja

- vrste, oblike i svote jamstava, ako je primjenjivo

- troskovnik i ponudbeni list

- uvjete i zahtjeve u skladu s posebnim propisima, ako je primjenjivo

- ostale odredbe nuzne za kvalitativno sastavljanje ponude i izvrSenje ugovora.

Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu za dostavu ponuda, cijena
uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao jedan od
kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

Narucitelj moze prilagodavati poziv za dostavu ponuda pojedinom postupku nabave te
ga nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima,
modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju tocnijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto
kvalitetnijih ponuda..

Narucitelj moZze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
1 jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi
od 3% procijenjene vrijednosti nabave, a njegovo trajanje ne smije biti kra¢e od roka
valjanosti ponude. Narucitelj ¢e vratiti jamstvo za ozbiljnost ponude gospodarskim subjektima
nakon sklapanja ugovora s odabranim gospodarskim subjektom, dok ¢e odabranome
gospodarskom subjektu vratiti ga nakon dostave jamstva za uredno ispunjenje ugovora,
ukoliko je trazeno, a presliku jamstva za ozbiljnost ponude pohraniti.

Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 dana od dana slanja poziva, odnosno
objave u EOJN RH.
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Iznimno, radi Zurnosti 1 za slu¢aj ponavljanja postupka jednostavne nabave, narucitelj
moze odrediti kraéi rok za dostavu ponuda.

U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze zatraziti dodatne
informacije, objasnjenja i1/ili izmjene u vezi s dokumentacijom. Narucitelj je obvezan
odgovor, dodatne informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku.

Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
gospodarskog subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za
dostavu ponuda.

Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije jedan dan prije roka koji je odreden kao
rok za dostavu ponuda, Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.

Dodatne informacije, objasnjenja i/ili izmjene dokumentacije stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nacin kao 1 osnovna dokumentacija.

Clanak 18.

Komunikacija i sva ostala razmjena informacija izmedu narucitelja i gospodarskih
subjekata razlikuje se s obzirom na propisana razgrani¢enja prema procijenjenoj vrijednosti u
postupcima jednostavne nabave.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika, izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekata komunikacija se moze obavljati elektronickim sredstvima
komunikacije putem EOJN RH i posredno poStanskom poSiljkom, elektronickom postom,
telefonom ili kombinacijom navedenih sredstava komunikacije, koja se odabiru ovisno o
svakom pojedinom predmetu nabave.

U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 14. i 15. ovoga Pravilnika, komunikacija
izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se obavlja elektronickim sredstvima
komunikacije putem EOJN RH, osim ako to zbog tehnickih razloga nije moguce.

Clanak 19.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi uslugu ili izvede
radove u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda i
dokumentaciji o nabavi.

Sadrzaj ponude i nacin izrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda 1/ili
dokumentacijom o nabavi.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva 1 uvjeta iz poziva za dostavu
ponuda i dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva
za dostavu ponuda 1 dokumentacije o nabavi.
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U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili
od nje odustati.

Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a
dostavlja se u roku i na nacin propisan u pozivu za dostavu ponude.

Ispravci u ponudi, kada je to primjenjivo, moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi
(npr. nije dopustivo brisanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju, uz navod datuma
ispravka, biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

X. ZAPRIMANIJE, OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 20.

Odabir ponude provodi Narucitelj na temelju valjano zaprimljenih ponuda u pisarnicu
Narucitelja, dostavljenih u skladu s na¢inom odredenim u pozivu za dostavu ponuda.

Za postupke iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika, ponude se mogu dostavljati neposredno u
pisarnicu Narucitelja, posredno putem ovlaStenog pruzatelja postanskih usluga na adresu
Narucitelja ili se mogu koristiti elektronicka sredstva komunikacije dostavom ponuda na
adresu: pisarnica@lastovo.hr. Za te postupke ne imenuje se Povjerenstvo, ne sastavlja se
zapisnik o otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda, ve¢ op€inski nacelnik donosi odluku o

prihvacanju ponude i1 zakljucenju ugovora odnosno narudZbenice.

Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, za postupke nabave procijenjene vrijednosti manje
od 5.000,00 eura, op¢inski nacelnik ne donosi odluku o prihva¢anju ponude i zakljuenju
ugovora odnosno narudzbenice, ve¢ zakljucuje ugovor odnosno narudzbenicu temeljem
uredno dostavljene ponude.

Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda obavlja Povjerenstvo iz ¢lanka 5. ovog
Pravilnika, koje na temelju tog postupka daje prijedlog odabira najpovoljnije ponude odnosno
prijedlog ponistenja postupka jednostavne nabave, ukoliko su za to ispunjeni uvjeti.

Za postupke iz Clanka 14. 1 15. ovog Pravilnika, ponude se dostavljaju elektronicki
sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, osim ako to zbog
tehnickih razloga nije moguce (dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektronickim
putem, nedostupnost modula jednostavne nabave EOJN RH i sl.). Za te postupke izraduje se
zapisnik o zaprimanju, otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda, prijedlog odluke o odabiru ili
odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.
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Zapisnik o otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda sadrzi najmanje:

- podatke o narucitelju

- naziv predmeta nabave (navod svih grupa ako je predmet nabave podijeljen u grupe)

- evidencijski broj nabave i procijenjenu vrijednost nabave

- datum objave/dostave Poziva na dostavu ponuda

- podatke o gospodarskim subjektima kojima je dostavljen Poziv za dostavu ponuda,
ako je primjenjivo

- podatke o zaprimljenim ponudama

- analiticki prikaz ispunjenja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(razloge iskljucenja, uvjete sposobnosti te dokaze sposobnosti) te ostalih uvjeta i
zahtjeva iz Poziva za dostavu ponuda

- razloge odbijanja ponuda

- prikaz rangiranja ponuda kriterija prema kriteriju za odabir ponuda

- prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju

- razloge ponistenja postupka, ako je primjenjivo

- datum zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda

- potpis ¢lanova Povjerenstva koji su obavili otvaranje, pregled i ocjenu ponuda

- priloge Zapisnika, ako je primjenjivo.

Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave mora imati najmanje tri ¢lana,
a isti ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

Narucitelj moZze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
jednostavne nabave, da su bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno druk¢ije
dokumentacije o nabavi (poziva za dostavu ponuda, troskovnika, tehnicke specifikacije), da
su bile poznate prije

3. nije pristigla nijedna ponuda

4. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda 1

5. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili moZe osigurati sredstva.

Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave o postupku otvaranja,
pregleda i ocjene ponuda sastavlja Zapisnik, koji se uz Odluku o odabiru ponude bez odgode
dostavlja svakom pojedinom ponuditelju koji je dostavio ponudu i to na dokaziv nacin ili
putem EOJN RH javnom objavom. Odluku o poniStenju postupka se dostavlja na isti nacin
kao 1 Odluku o odabiru, ali samostalno bez Zapisnika.
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Odluka o odabiru sadrzava:

- podatke o Narucitelju

- naziv predmeta nabave i procijenjenu vrijednost nabave

- podatke o ponuditelju koji je odabran

- cijenu odabrane ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om

- naziv i sjediSte ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju i razloge odbijanja
- datum donosSenja

- potpis odgovorne osobe Narucitelja.

Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave moze Opc¢inskom nacelniku
predloziti ponistenje postupka jednostavne nabave osobito ako nije zaprimljena niti jedna
valjana ponuda, ako su cijene ponuda vece od procijenjene vrijednosti nabave, ako je to
potrebno radi zastite javnog interesa ili ako su nastupile okolnosti koje onemogucuju
provedbu postupka.

Odluka o ponistenju sadrZzava:

- podatke i Narucitelju

- naziv predmeta nabave i procijenjenu vrijednost nabave
- obrazloZenje razloga za poniStenje postupka

- datum donoSenja

- potpis odgovorne osobe Narucitelja.

Postupak jednostavne nabave u kojemu je donesena Odluka o odabiru zavrsava
sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem ili dostavom potpisane i ovjerene
narudzbenice odabranom ponuditelju, a postupak u kojemu je donesena Odluka o ponistenju
zavrsava izvr$nos¢u Odluke o poniStenju.

Clanak 21.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
15.000,00 eura, nakon odluke o odabiru ponuditeljima, Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o
nabavi odnosno izdati narudZbenicu prije isteka roka za podnoSenje prigovora propisanih
¢lankom 22. ovog Pravilnika.

Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje
izvrSna istekom roka za podnosenje prigovora.

Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moZe se izvrsiti do donoSenja
odluke o prigovoru.
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U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura,
odluka o odabiru moze se izvrsiti odmah nakon njezina donoSenja, jer se pravna zastita u tim
postupcima ne osigurava putem prigovora.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena
samo jedna ponuda, tada se odluka o odabiru moze izvrSiti odmah nakon njezina donoSenja.

Clanak 22.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupku
jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, moze podnijeti
prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito na:

- sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi
- odluku o odabiru ponude, odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor mora sadrzavati: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
oznaku postupka jednostavne nabave, radnju Narucitelja na koju se prigovor odnosi, razloge
prigovora i obrazloZenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog nacina otklanjanja
navodne nepravilnosti.

Prigovor se podnosi Op¢inskom nacelniku:

- uroku od 3 (tri) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju
postupka, kada se prigovor odnosi na te odluke

- najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrzaj
poziva odnosno dokumentacije o nabavi, osim ako drugacije nije propisano
pozivom na dostavu ponuda.

Povodom prigovora Op¢inski nacelnik moze odluciti:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten

- odbiti prigovor kao neosnovan

- prihvatiti prigovor 1 naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti
- ponistiti postupak jednostavne nabave.

Op¢inski nacelnik je duzan o prigovoru odluciti u roku od 5 dana od dana primitka
prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima
komunikacije putem modula jednostavne nabave u EOJN RH osim ukoliko drugacije nije
propisano pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi.

U postupcima jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
15.000,00 eura prigovor nije dopusten.
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XI. SKLAPANJE, PROVEDBA 1 IZVRSAVANIJE UGOVORA O JEDNOSTAVNO]J
NABAVI ILI NARUDZBENICE

Clanak 23.

Po izvrsnosti odluke o odabiru, Narucitelj 1 odabrani Ponuditelj sklapaju ugovor o
jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, odnosno Narucitelj izdaje narudzbenicu odabranom
ponuditelju.

Ugovorne strane sklapaju ugovor o nabavi ili okvirni sporazum u pisanom obliku
najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od zavrSetka postupka. Pisani oblik vazi i za sve
kasnije izmjene i/ili dopune ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadrzavati sve bitne sastojke ponude i biti u
skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom, te obvezno sadrzi
podatke o ugovornim stranama, mjestu i datumu sklapanja, roku izvrSenja, predmetu ugovora
te ostale bitne sastojke sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovorne strane mogu ugovor o nabavi digitalno potpisati kvalificiranim
elektroni¢kim potpisom.

Na izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IzvrSenje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponuda, dokumentacijom o nabavi, odabranom ponudom, izdanom narudZbenicom i
sklopljenim ugovorom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati 1 pratiti izvrSenje ugovora odnosno narudZbenice, a
osobito: poStivanje ugovorenih rokova, financijsku realizaciju, primopredaju robe, radova i
usluga.

XII. EVIDENCIJA O PONUDITELJIMA
Clanak 24.

Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Lastovo iz svog djelokruga vodi internu evidenciju o
gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupcima jednostavne nabave, a koja sadrzi:

- naziv i OIB gospodarskog subjekta

- postupke jednostavne nabave u kojima je gospodarski subjekt sudjelovao

- podatke o izvrSenju ugovornih obveza, ukljucujuci i eventualno utvrdena
odstupanja.

Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sluzi Narucitelju u svrhu kvalitetnije pripreme
budu¢ih postupaka jednostavne nabave, osobito u dijelu istrazivanja trzista i odabira
gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponuda.
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Pisarnica Narucitelja je obvezna cuvati dokumentaciju o svakom provedenom
postupku jednostavne nabave najmanje 4 godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

XIII. IZUZECA
Clanak 25.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima

- ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. Javnobiljeznicke
usluge, odvjetnicke usluge, pristojbe, naknade i sli¢no)

- troskove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao sto su troskovi
reprezentacije, troskovi kotizacije, troskovi ¢lanarina, usluge obrazovanja i
stru¢nog osposobljavanja, tehnicki pregledi, cestarine, karticna placanja i sli¢ne
troSkove

- ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno Zakonu o javnoj
nabavi.

U slucajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka Narucitelj je duZan osigurati da se sredstva
koriste svrsishodno i ekonomicno.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti
¢e se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapocinjanja postupka
nabave.

Clanak 27.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave (,,Sluzbeni glasnik* Op¢ine Lastovo broj, 2/23.).

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku
Opcine Lastovo*, a primjenjuje se od 01. rujna 2026. godine.

Pravilnik ¢e se objaviti na sluzbenoj internetskoj stranici Op¢ine Lastovo i u EOJN
RH.
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